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Verbale n. 3 

Oggi, venerdì 12 settembre 2014, alle ore 10.30, nell’atrio della scuola secondaria di I grado di 

Cervaro, si riunisce il collegio dei Docenti unitario dell’Istituto Comprensivo per procedere alla 

discussione del seguente O.d.g.:  

 Lettura ed approvazione verbale seduta precedente. 

 Comunicazioni del Presidente  

 

1. Assegnazioni docenti alle classi e alle sezioni ratifica; 

2. Elezioni componente genitori nei consigli di Classe e di Sezione; 

3. Individuazione delle Funzioni Strumentali al piano dell’offerta formativa (art. 33 del     

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro 2006-09) e definizione dei criteri di attribuzione, 

numero dei destinatari; 

4. Nomine Commissione per istruttoria domande F.S.; 

5. Organizzazione didattica e funzionamento didattico Scuole dell’Istituto e formulazione 

dell’orario delle lezioni; 

6. Aggiornamento del personale docente e non docente ( registro elettronico); 

7. Nomina Tutor; 

8. Adesioni a proposte esterne; 

9. Nomine collaboratore vicario e del Dirigente Scolastico; 

10. Comunicazioni del Presidente.  

 

Sono presenti i seguenti insegnanti: 

 DOCENTI INFANZIA 

  

  1.  ALFIERO ANTONIETTA 

2.  ANGELONE PATRIZIA 

3.  CAIRA ANNA MARIA 

4.  CANALE GIUSEPPINA 

5.  CANALE MARINA ANGELA 

6.  CANTILLO ANTONELLA 

7.  CARRINO OMBRETTA 

8.  CASONI FLORINDA 

9.    

10.  CILTI CARMELINA 

11.  DE LIBERO ANNA EMILIANA 

12.  DE LUCA GIOVANNA 

13.  FERRI ANTONELLA 

14.  FORGIONE CARLA 

15.  FUSARO MARYSE EVE 

16.  GIARRUSSO ANNA 

17.  MARAONE PATRIZIA 

18.  MARROCCO SIMONA 

19.  MINCHELLA GIUSEPPINA 
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20.  MUSILLI GIUSEPPINA 

21.  MUSILLI ANNA RITA 

22.  RISI TERESA 

23.  RIZZA VELIA 

24.  SANTORSOLA EMILIA 

25.  SANTORSOLA LUCIANA 

26.  TERENZIO EUGENIO 

27.  TOMASSI ROSALBA 

28.  VALENTE MARIA PIA 

29.  VENDITTELLI ANGELINA 

30.    

 

 DOCENTI PRIMARIA  

1.  BIANCHI   CARLA    

2.  BORDONE LUCIA    

3.  BORDONE  ALBA  DOCENTI MEDIA  

4.  BUCCI  IDA GIOV. 1. BERTELLI ANNA 

5.  CANALE  ANGELINA 2. BIANCHI PIETRO 

6.  CANALE  SILVANA 3. BIANCO ORNELLA 

7.  CARANCI ROBERTA 4.   

8.  CARDILLO   FAUSTA 5. CIUMMO ROSSANA 

9.  CERULLO  LUISA 6. DE CESARE GUIDO 

10.  COLETTA     MIRELLA 7. EVANGELISTA GIUSEPPE 

11.  COLETTA MYRIAM 8. FUOCO ELEONORA 

12.  D’AGOSTINO  GABRIELLA 9. GIANGRANDE MARIA ROSARIA RITA 

13.  D’AURIA ANNA LUCIA    

14.  DE CESARE  ANNA 10. MARGIOTTA SILVANA 

15.  DE LUCIA  MARIANGELA 11. MASIA ARISTIDE 

16.  DE SANTIS   ADRIANA 12. MELARAGNI ROSA 

17.  D'ORSI  CHIARA 13. PANNONE EMILIA 

18.  FERRI MARIA 14. PETRUCCI MARIA TERESA 
19.  FISCELLI  M. VITTORIA 15. PIEMONTE MARIA CIVITA 

20.  FORLI STEFANIA 16. RE GIANLUIGI 

21.  FUOCO  ILENIA 17. RIVERA CARMELA MARISA 
22.  FURNER  ROSANNA 18. SACCHETTI MARIA PAOLA 

23.  GAGLIONE  LOREDANA 19. SANGERMANO MARIA GRAZIA 

24.  GARGANO   CLAUDIA 20. SIMEONE CAMILLA 

25.  GARGIVOLO       STEFANIA 21. VALENTE MARIA ROSARIA 
26.  GATTI  MARISA 22. VETTRAINO ROBERTO 

27.  GRIMALDI  SILVANA 23.  INTEGLIA LUCIA  

28.  IACCHINI  KATIUSCIA    

29.     

30.  NAGAR MARIA  

31.     

32.  PACITTI ERODIANA  
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33.  PUCCI              PATRICIA  

34.  PUCCI                 MIRELLA  

35.  RISI                  PATRIZIA  

36.  SANTARELLI SIMONA  

37.  SAROLI DANIELA  

38.  SCHICCHI TIZIANA  

39.  SIMEONE  ANNA PALMA  

40.  VARLESE CRISTINA  

41.  VENDITTELLI MARILLA  

42.  VENDITTELLI    AGOSTINA  

 

Sono  assenti, giustificati, i seguenti  insegnanti: 

Cassone Giuseppina Floriana, Verdone Concetta, Izzo Federica, Nardone Regina, Varlese Cristina, 

Capraro Francesco. 

Presiede la riunione, il Dirigente Scolastico, prof. Pascale Pietro; fa funzione di segretario la 

Prof.ssa Simeone Camilla. 

Costatata la presenza del numero legale, il presidente dichiara aperta la riunione.  

 Ha inizio la trattazione degli argomenti di cui all’ordine del giorno.  

 

 Lettura ed approvazione verbale seduta precedente. 

 

Il collegio dei docenti, dopo lettura dei verbali del 1°settembre e del 4 settembre c.a.,  

Delibera (Deliberazione n 2) 

all’unanimità l’ approvazione dei verbali precedenti. 

L’insegnante della scuola primaria, De Cesare Anna, chiede l’aggiornamento del verbale n°2 

inserendo il plesso di Colletornese fra le scuole che proporranno, per l’anno scolastico 2015-2016  il 

tempo prolungato. 

Il Ds prende atto; 

Il collegio approva all’unanimità. 

 Comunicazioni del Presidente  

 

1. Assegnazioni docenti alle classi e alle sezioni ratifica; assegnazione dei Coordinatori 

di classe e di sezione. 

 

il Dirigente Scolastico, prof. P. Pascale, 

VISTI i criteri generali per l’assegnazione dei docenti alle classi e alle sezioni espressi dal 

Consiglio  d’ Istituto, 

CONSIDERATE le proposte fatte  dal precedente Dirigente Scolastico, prof.ssa Giuliano Maria 

Parisina, 
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dà lettura delle assegnazione per l’anno scolastico 2014-2015. 

Il C.d.D. ascolta e delibera all’unanimità.( deliberazione n 3) 

 L’elenco dettagliato e suddiviso per ordini di scuola, sarà pubblicato sul portale dell’ istituto.   

 

Docenti Della Scuola Dell’infanzia 

PLESSO DI CERVARO CAPOLUOGO  

Cognome Nome Sezione Ore  

CARRINO OMBRETTA TUTTE 6 IRC 

ANGELONE  PATRIZIA C   

FERRI ANTONELLA D   

FUSARO MARISE EVE B   

MARAONE PATRIZIA A   

MARROCCO SIMONA D   

MINCHELLA  GIUSEPPINA B   

SANTORSOLA LUCIANA A   

SANTORSOLA  EMILIA C   

PLESSO DI CERVARO PASTENELLE  

Cognome Nome Sezione Ore  

GIARRUSSO ANNA A   

CARRINO OMBRETTA A 1 ½  IRC 

RISI TERESA A   

ALFIERO ANTONIETTA A 10 SOST. 

     

PLESSO DI CERVARO FORESTA 

Cognome Nome Sezione Ore  

CILTI CARMELINA A   

CARRINO OMBRETTA A 1 ½   

VALENTE MARIA PIA A   

ALFIERO ANTONIETTA A 15  

PLESSO DI CERVARO COLLETORNESE 

Cognome Nome Sezione Ore  

CAIRA ANNA MARIA A   

CARRINO OMBRETTA A 1 ½   

DE LIBERO ANNA E. A   

     

     

PLESSO DI CERVARO PORCHIO 

Cognome Nome Sezione Ore  

CANALE MARINA A. A   

RIZZA VELIA B   

CARRINO OMBRETTA A/B 3  

MUSILLI GIUSEPPINA A   

VERDONE CONCETTA B   

PLESSO DI SAN VITTORE DEL LAZIO “CAPOLUOGO” 

Cognome Nome Sezione Ore  

CASSONE GIUSEPPINA B   

FORGIONE CARLA B   

VENDITTELLI ANGELINA A   
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MUSILLI ANNARITA A   

CARRINO OMBRETTA A/B 3  

PLESSO DI SAN VITTORE DEL LAZIO “SAN CESARIO” 

Cognome Nome Sezione Ore  

CANALE GIUSEPPINA B   

CASONI FLORINDA B   

CANTILLO ANTONELLA A   

TOMASSI ROSALBA A   

CARRINO OMBRETTA A/B 3  

INCARICATA   25  

     

PLESSO DI VITICUSO 

Cognome Nome Sezione Ore  

DE LUCA GIOVANNA    

CARRINO OMBRETTA  1 ½   

 

Docenti Della Scuola Della Primaria 

PLESSO DI CERVARO CAPOLUOGO  

Cognome Nome Classe/i Ore  

     

CARANCI ROBERTA 1A e 1B 22 MODULARE 

PACITTI ERODIANA 1A e 1B 10  

GAGLIONE LOREDANA 1A e 1B 14  

COLETTA MIRELLA 1A e 1B 4 IRC 

D’ORSI CHIARA 1B 15  

IZZO FEDERICA 1A 8  

     

CANALE ANGELINA 2A 22  

COLETTA MIRELLA 2A 2 IRC 

FORLI’ STEFANIA 2A 7  

SCHICCI TIZIANA 2A 2 LS 

D’AURIA ANNA LUCIA 2A 10 SOST 

     

RISI PATRIZIA 2B 22  

COLETTA MIRELLA 2B 2 IRC 

FORLI  STEFANIA 2B 5  

SCHICCI TIZIANA 2B 2 LS 

     

GRIMALDI SILVANA 3A 3B 22 MODULARE 

BORDONE LUCIA 3A 3B 22  

GAGLIONE LOREDANA 3A 3B 8 LS 

COLETTA MIRELLA 3A 3B 4 IRC 

DE LUCIA MARIANGELA 3B 7  

     

D’AGOSTINO GABRIELLA 4A 22  

COLETTA MIRELLA 4° 2 IRC 

D’AURIA ANNA LUCIA 4° 12  

FORLI STEFANIA 4A 5  



 

 

15 

 

     

BIANCHI CARLA 4B 22  

COLETTA MIRELLA 4B 2 IRC 

SCHICCI TIZIANA 4B 3  

D’ORSI CHIARA 4B 7  

DE LUCIA MARIANGELA 4B 5  

FORLI TIZIANA 4B 5  

     

SIMEONE ANNA PALMA 5 A 22  

COLETTA MIRELLA 5A 2 IRC 

SCHICCI TIZIANA 5A 3 LS 

IZZO  FEDERICA 5A 6  

     

CANALE SILVANA 5B 22  

COLETTA MIRELLA 5B 2 IRC 

SCHICCI TIZIANA 5B 3 LS 

IZZO FEDERICA 5B 6  

PLESSO DI VITICUSO 

Cognome Nome Classe/i Ore  

DE SANTIS ADRIANA  22  

RANALDI ELENA R.  22  

CARDILLO FAUSTA  4 IRC 

PACITTI ERODIANA  12 LS 

FUOCO ILENIA  11 SOST 

PLESSO DI PORCHIO 

Cognome Nome Classe/i Ore  

SANTARELLI SIMONA  22  

PUCCI PATRICIA  22  

SAROLI DANIELA  22  

GATTI MARISA  22  

IACCHINI KATIUSCIA  22  

NAGAR MARIA  22  

COLETTA MIRELLA  2 IRC 

CARRINO OMBRETTA  4 IRC 

CARDILLO FAUSTA  4 IRC 

GARGIVOLO STEFANIA 3° 10 SOST 

PUCCI MIRELLA 1° 10 SOST 

DE LUCIA MARIANGELA 4° 10 SOST 

     

PLESSO DI COLLETORNESE 

Cognome Nome Classe/i Ore  

DE CESARE ANNA  22  

BORDONE ALBA  22  

SCHICCI TIZIANA  4 LS 

NARDONE REGINA  4 IRC 

IZZO FEDERICA  2  

     

PLESSO DI SAN VITTORE DEL LAZIO CAPOLUOGO 
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Cognome Nome Classe/i Ore  

BUCCI IDA G.  22  

FERRI MARIA  22  

FISCELLI MARIA V.  22  

FURNER ROSANNA  22  

VENDITTELLI MARILLA  22  

VENDITTELLI AGOSTINA  22  

CARDILLO FAUSTA  10  

PUCCI MIRELLA  12  

PLESSO DI SAN VITTORE DEL LAZIO “SAN CESARIO” 

Cognome Nome Classe/i Ore  

GARGANO CLAUDIA  22  

CERULLO LUISA  22  

VARLESE CRISTINA  22  

CARDILLO FAUSTA  4  

 

 

Docenti della Scuola Sec. di I grado 

Cognome Nome Classe/i Ore  disciplina 

BERTELLI ANNA 1B-2B-3B 18 Matematica/scienze 

BIANCHI PIETRO 1-2-3A/1-2-3 B/2C 14 Arte-immagine 

BIANCO ORNELLA 1-2-3A/1-2-3 B/ 2C 14 Ed. fisica 

CAPRARO FRANCESCO 1-2-3A/1-2-3B/ 2C 14 Tecnologia 

CIUMMO ROSSANA 1-2-3A/1-2-3 B 18 Inglese 

DE CESARE GUIDO 1-2-3A/1-2-3B/2C 14 Musica 

EVANGELISTA GIUSEPPE 1A-1B 18 Sostegno 

FUOCO ELEONORA 1A-2B-2A 18 Italiano 

MARGIOTTA SILVANA 2A-2B 18 Sostegno 

MASIA ARISTIDE 1-2-3A/1-2-3 B/2C 07 Religione 

MELARAGNI ROSA 2A-3A 18 Italiano 

PETRUCCI MARIA TERESA 1-2-3A 18 Matematica/scienze 

PIEMONTE MARIA CIVITA 1-2-3A/1-2-3 B/2C 14 Francese 

RE GIANLUIGI 2C 06 Matematica/scienze 

SACCHETTI MARIA PAOLA 1B-2B-3B 18 Italiano 

SANGERMANO MARIA GRAZIA 1B-2C 16 Italiano 

VETTRAINO ROBERTO 3A -3B 18 Sostegno 

INTEGLIA LUCIA 2C 09 Sostegno 

  2C 03 Inglese 

 

PLESSO SAN VITTORE 

   

BIANCHI PIETRO 1-2-3D 06 Arte-immagine  

BIANCO ORNELLA 1-2-3D         06 Ed. fisica 

CAPRARO FRANCESCO 1-2-3D 05 Tecnologia 

DE CESARE GUIDO 1D-2D-3D 06 Musica 

GIANGRANDE MARIA ROSARIA RITA 2D-3D 18 Italiano 

PANNONE  EMILIA 1D 10 Italiano 

PIEMONTE MARIA CIVITA 1-2-3-D 06 Francese 

RIVERA CARMELA MARISA 1-2-3 D 09 Inglese 

SANGERMANO MARIA GRAZIA 2D 02 Italiano 
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SIMEONE CAMILLA 1-2-3D 18 Matematica/scienze 

VALENTE MARIA ROSARIA 1-2-3D 03 Religione 

 

2. Elezioni componente genitori nei consigli di Classe e di Sezione; 

il DS comunica che le assemblee per  l’elezione dei rappresentanti di classe  e di sezione si 

svolgeranno il 24 ottobre 2014 dalle ore 16.00 nei rispettivi plessii. Per sensibilizzare  e 

coinvolgere maggiormente i genitori, il Dirigente propone di abbinare alla giornata di elezioni, il 

primo  incontro con le famiglie. Non ci sono interventi. Il collegio approva. 

3. Individuazione delle Funzioni Strumentali al piano dell’offerta formativa (art. 33 

del Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro 2006-09) e definizione dei criteri di 

attribuzione, numero dei destinatari; 

Il Collegio dei docenti 

VISTA la necessità di individuare gli ambiti delle figure strumentali; 

CONSIDERATA le proposte del DS di variare gli ambiti dello scorso anno; 

Delibera (deliberazione n 4) 

all’unanimità di procedere alla valutazione di ciascun’area: 

FF.SS area 1-Gestione P.O.F. : l’ ins. Valente  propone di suddividere l’area P.O.F., per ordine 

di scuola, fra 2 destinatari. 

 FF.SS area 2 progetti e progettazione, competenza, curricula, programmazione e valutazione, 
INVALSI 

   FF.SS area 3 accoglienza e continuità  

 FF.SS area 4 Alunni H( Disabili o Diversamente Abili): alcuni docenti propongono di unificare 

le aree 4 e 5 e individuare 2 destinatari. La  prof.ssa Melaragni riferisci di aver lavorato anche per 

gli alunni H presenti nella scuola Sec. Di I grado. 

   FF.SS area 5 Alunni con disagio socio- familiare Integrazione alunni Stranieri. Alunni BES    

 FF.SS area 6 Formazione ed Aggiornamento personale Docente- Multimedialità( Aule 

informatiche, sito Web…) . 

Dopo aver sentito vari interventi, sono pertanto individuati i seguenti ambiti per l’a. s. 2014/2015: 

 FF.SS area 1 Gestione P.O.F. e autovalutazione d’istituto. 

 FF.SS area 2 progetti e progettazione, competenza, curricula, programmazione e 

valutazione, INVALSI 

 FF.SS area 3 accoglienza e continuità scuola Infanzia/primaria e Primaria/ Sec. I grado 

 FF.SS area 4 Alunni H( Disabili o Diversamente Abili) .Alunni con disagio socio- familiare 

Integrazione alunni Stranieri. Alunni BES.    

 FF.SS area 5 Formazione ed Aggiornamento personale Docente- Multimedialità( Aule 

informatiche, sito Web…) . 

Si decide di attribuire a ciascun ambito massimo n.2 docenti destinatari. 

Le domande per la candidatura,  con allegati i curricula, dovranno  essere consegnate in segreteria  

entro e non oltre le ore 12 di martedì 16 settembre 2014.  

 

Considerati i criteri di attribuzione delle nomine stabilite dal CdD del 09 settembre 2013 e le 

variazioni proposte nel collegio del 23 settembre 2013, 

 il Collegio dei Docenti 

Delibera(deliberazione n 5) 

Per un adeguamento dei seguenti criteri: 
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a. Le  competenze tecnologiche – informatiche sono valutabili solo se in possesso di 

certificazione ECDL o NUOVA ECDL, MICROSOFT, EUCIP, EIPASS, MOUS, IC3, 

CISCO, PEKIT o altre. 

b. Per la valutazione di ciascun anno di esperienza in qualità di FS, si propone di attribuire 1 o 

2 punti.   

Si procede alla votazione. 

Il risultato è il seguente: 

attribuzione di 1 punto Attribuzione di 2 punti 

77 voti 1 voto 

 

Insegnanti assenti: 6 

insegnanti astenuti:11 

dalla votazione risulta quanto segue: per ciascun anno di esperienza in qualità si F.S. si 

attribuisce un (1) punto. 

Quindi, saranno oggetto di valutazione esclusivamente, 

1. Titoli Culturali:  

 Laurea Specialistica o di Vecchio Ordinamento (4 o 5 anni)     10 punti 

 Laurea triennale                                                                            5 punti 

 Corsi di specializzazione / corsi di Perfezionamento             2 punti ( per ogni corso) 

 Master                                                                                     2 punti ( per ogni corso) 

2. Esperienze maturate come Funzione Strumentale. 

- Per ogni anno                                                                           1 punto 

3. Esperienze/ Incarichi coerenti con la funzione richiesta  

- Per ogni incarico                                                                      2 punti 

4. Competenze tecnologiche – informatiche 

- Per ogni certificazione                                                             4 punti 

4. Nomine Commissione per istruttorie domande F.S.; 

il Dirigente Scolastico propone di istituire una commissione di 3 docenti ( scelti tra coloro che già 

sanno di non presentare domanda per l’incarico di FS) con il compito di esaminare le domande dei 

docenti di attribuire i relativi punteggi secondo la nuova tabella di valutazione. La Commissione  

presenterà  un prospetto comparativo al DS, il quale lo sottoporrà all’esame  del collegio dei docenti 

prossimo, affinché  possa deliberare con piena consapevolezza.  

Il collegio, con voto unanime , nomina la seguente commissione : 

Margiotta Silvana 

Canale Marina Angela 

Santarelli Simona 

La commissione si riunirà giovedì 18 alle ore 15.00 presso la sede della segreteria didattica e 

consegnerà al DS i risultati e la graduatoria per ciascuna area, entro le ore 10.00 del  19/09/2014. 

5. Organizzazione didattica e funzionamento didattico Scuole dell’Istituto e 

formulazione dell’orario delle lezioni; 
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a. Organizzazione didattica 
 

Il Collegio dei docenti 

VISTE le difficoltà nel formulare un giudizio sintetico ogni bimestre, 

VISTA la proposta di alcuni docenti di suddividere l’anno scolastico in trimestre e pentamestre;  

 

Delibera (deliberazione n 6) 

la suddivisione dell’ a. s. 2014/2015,  in trimestre e pentamestre, con una valutazione intermedia  

nel pentamestre. 

L’anno scolastico è così suddiviso solo per la scuola primaria e la scuola Sec. Di I grado. 

 

Settembre 2014 - 

Dicembre 2014 
Scheda di valutazione trimestrale 

Marzo 2014 Scheda di Valutazione intermedia 

Gennaio-Giugno 2015 Scheda di valutazione del pentamestre 

 

CONSIDERATE le tipologie di verifica e valutazioni nelle classi della scuola sec. Di I grado, il 

DS sottolinea che la valutazione deve comunque fondarsi su un congro numero di verifiche 

orali e  di minimo due veriche scritte nel trimestre e minimo tre, nel pentamestre. 

Per quanto riguarda la suddetta delibera, le insegnanti della scuola dell’infanzia propongono di 

continuare a utilizzare il documento di valutazione  triennale, già  aggiornato nell’anno scolastico 

2012- 2013 e suddiviso in bimestri, e di lavorare per  un ulteriore snellimento del documento, il 

quale verrà sottoposto al CdD di gennaio, per l’eventuale adozione nell’anno scolastico 2015/2016. 

 

 

b. Attività Di Insegnamento e Attività Funzionali All’insegnamento 

 Il Dirigente Scolastico ricorda all’assemblea  che, nel rispetto della libertà d’insegnamento secondo 

il disposto dell’art.28 comma 3 del CCNL del 29/11/2007, gli obblighi del personale docente sono 

correlati e funzionali alle esigenze derivanti dalla regolamentazione delle attività didattiche adottata 

dai competenti organi di istituto e sono articolati in “attività d’insegnamento e attività funzionali 

alla prestazione di insegnamento”. 

 

 ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO: 

Nell’ambito del calendario scolastico delle lezioni definito a livello regionale il personale svolge le 

seguenti attività d’insegnamento: 

Scuola dell’Infanzia: venticinque  (25) ore settimanali 

Scuola Primaria: ventidue (22) ore settimanali alle quali si aggiungono  due (2) ore di 

programmazione settimanale. 

Scuola Secondaria di primo grado: diciotto (18) ore settimanali 

Le eventuali ore a disposizione devono essere prioritariamente utilizzate in attività di sostituzione 

dei colleghi assenti e, previa programmazione ad attività di arricchimento dell’offerta formativa o 
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recupero individualizzato o per gruppi ristretti di alunni con ritardo o difficoltà nei processi di 

apprendimento.  

Il Collegio dei Docenti 

PRESO ATTO di quanto detto 

Delibera (deliberazione n 7) 

all’unanimità gli Incontri di Programmazione  della Scuola Primaria secondo la seguente tabella:  

 

GIORNO ORA PLESSI NOTE 

MARTEDÌ 

15.00 – 17.00 

 

CERVARO CAP.         

S. VITTORE  

Programmazione 

nei singoli plessi 

13.45 – 15.45 COLLETORNESE- 

 

GIOVEDÌ 

 

14.00 – 16.00 PORCHIO-  

16.15 – 18.15 SAN CESARIO 

MARTEDÌ 

 

16.30 – 18.30 

 
VITICUSO 

A settimane 

alterne  

GIOVEDÌ 

 

13.45 – 15.45 

Un incontro nei mesi di  

Set.- Dic.- Marzo- Maggio 

GIOVEDÌ  

16.30 – 18,30 PLESSO CENTRALE 
programmazione 

per classi 

parallele 

 

  

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO: 

In base all’art. 29 del CCNL comparto scuola 2006/2009: “ L’attività funzionale all’insegnamento è 

costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. 

Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, 

ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei 

lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi.” 

L’art. 29 del CCNL comparto scuola 2006/2009 identifica gli impegni individuali e collegiali 

dei docenti: 

Adempimenti individuali dovuti: 

a) preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

b)correzione degli elaborati; 

c)rapporti individuali con le famiglie. 

 

Attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti: 
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 Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli 

scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole 

materne e nelle istituzioni educative, per un totale di 40 ore annue; 

 La partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. 

Gli obblighi riguardanti queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio 

dei docenti; nella programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti 

con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere di massima un impegno non 

superiore alle 40 ore annue; 

 Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

Sul portale sarà pubblicata, entro fine mese, la proposta del DS del piano delle attività per l’anno 

scolastico 2014-2015. I docenti ne prenderanno visione per poter, eventualmente, apportare 

variazioni in vista dell’approvazione nel prossimo Collegio di ottobre. 
 

c. Funzionamento didattico Scuole dell’Istituto e formulazione dell’orario delle lezioni. 

 

COMUNE CERVARO 

 

Scuola dell’Infanzia tutti i plessi  

 

Dal lunedì al venerdì 

Ingresso alunni   ore 08.00-9.00 Uscita alunni   ore15.30-16.00 

 

Scuola Primaria Cervaro Capoluogo 

 

Dal lunedì al giovedì 

Inizio lezioni ore 08.00           Termine lezioni ore 13.30 

Venerdì 

Inizio lezioni ore 08.00   Termine lezioni ore 13.00 

 

Scuola Primaria plesso  Porchio 

lun. mer. giov. e ven.  

Inizio lezioni ore 08.30   Termine lezioni ore13.30 

*Per alunni che fruiscono del trasporto ingresso 8.10 uscita ore 13.30 

Martedì 

Inizio lezioni ore 08.30  Termine lezioni ore 16.00 

*Per alunni che fruiscono del trasporto ingresso 8.10 uscita ore 16.00 

 

Scuola Primaria plesso Colletornese 

Dal lun al giov. 

Inizio lezioni ore 08.15  Termine lezioni ore13.15 

Venerdì 

Inizio lezioni ore 08.15  Termine lezioni ore 15.45 

 

Scuola Sec. Di I grado 

Dal lunedì al venerdì 

Inizio lezioni  ore 08.00 Termine lezioni  ore14.00 
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*Per alunni che fruiscono del trasporto ingresso 8.05 uscita ore 13.50 

 

 

COMUNE SAN VITTORE DEL LAZIO 

 

Scuola dell’Infanzia San Vittore capoluogo  

Ingresso alunni  ore 8.00 - 9.15 Uscita alunni ore  15.30-16.00 

*Per alunni che fruiscono del trasporto uscita ore 15.15  

 

Scuola Primaria plesso San Vittore capoluogo 

lunedì –mercoledì-giovedì e venerdì 

Inizio lezioni ore   08.00  Termine lezioni ore13.30 

Martedì 

Inizio lezioni ore   08.00  Termine lezioni ore13.00 

 

Scuola Media San Vittore  (Delibera del 02.07.14 p. 1 Collegio Docenti - Delibera   

dell’ 08.07.14   p.1 Consiglio di Istituto).  

Dal lunedì al venerdì 

Inizio lezioni ore 08.00 Termine lezioni ore 14.00 

 

Scuola dell’Infanzia Plesso San Cesario  

Ingresso alunni  ore 8.00 – 9.00 Uscita alunni ore  15.30-16.00 

*Per alunni che fruiscono del trasporto ingresso ore 8.30-8.45  uscita ore 16.00 

 

Scuola Primaria plesso San Cesario 

Lunedì mercoledì e venerdì 

Inizio lezioni ore 08.00  Termine lezioni ore13.00 

*Per alunni che fruiscono del trasporto ingresso ore 7.45 uscita ore 13.00 

 

Martedì e giovedì 

Inizio lezioni ore 08.00  Termine lezioni ore 16.00 

*Per alunni che fruiscono del trasporto ingresso 7.45 uscita ore 16.00  

 

COMUNE VITICUSO 

Scuola dell’Infanzia  

08.15 – 9.15  Ingresso alunni 

13.15   Uscita alunni 

 

Scuola Primaria  

Lunedì mercoledì e giovedì 

Inizio lezioni  08.15 

Termine lezioni  13.15 

 

Martedì venerdì 

Inizio lezioni  08.15 

Termine lezioni  16.15  

          

L’orario di funzionamento potrà essere oggetto , in qualsiasi momento, a cambiamenti, 

qualora dovessero verificarsi ritardi o disfunzioni nell’arrivo degli alunni a scuola.  



 

 

23 

 

I docenti e i responsabili di plesso devono con molto rigore pretendere da parte de gli 

alunni e dei loro genitori il rispetto dell’entrata a scuola. I responsabili di plesso sono 

invitati a fare presente al Dirigente Scolastico eventuali comportamenti recidivi e anomali 

di genitori e alunni. 

 

Intervallo  

L’intervallo  va fatto in classe sotto la vigilanza dell’insegnante in servizio. 

L’intervallo, della durata di quindici minuti, nella Scuola Secondaria di primo grado, e di quindici 

minuti, nella Scuola Primaria, ed intercorrente in modo variabile a seconda delle necessità dei 

singoli plessi scolastici, viene effettuata in classe. In linea di massima, l’orario dell’intervallo  è tra 

le 10.15 e le 11.00 e potrà essere oggetto di variazione.  

Gli alunni devono poter fruire dei servizi igienici, uscendo dalla classe uno alla volta. 

 

Regolamento interno  
Il DS invita  i docenti dell’assemblea a prendere visione del regolamento interno  recante 

disposizioni relative alla vigilanza sugli alunni. pianificazione generale 

dell’organizzazione della vigilanza, approvato nel precedente anno scolastico ( Verbale n2 

del 09/09/2013). Viene allegato il  Documento al presente Verbale.  

Eventuali variazioni  verranno apportate, in vista dell’approvazione, nel prossimo Collegio dei 

docenti previsto per il mese di ottobre. 

 

Non ci sono interventi . Il Collegio dei Docenti  approva. 

 

 

6. Aggiornamento del personale docente e non docente ( registro elettronico) 

 

il Dirigente Scolastico  riferisce che  il registro elettronico è entrato di diritto nella scuola italiana, ,  

con il decreto legge 95 del 2012, raggiungendo la stragrande maggioranza delle scuole. Rappresenta 

l'opportunità didattica di personalizzare la formazione dello studente.  

 

Ad oggi, la scuola Sec. Di I grado di San Vittore del Lazio rimane l’unico plesso in grado di mettere 

in funzione  il registro elettronico. Tuttavia, il Ds propone di dotare anche le aule della scuola Sec. 

Di I grado di Cervaro , di personal computer prelevandoli dall’aula  di informatica la quale peraltro, 

presenta attualmente delle criticità nel suo funzionamento. In attesa di adeguamento alla sicurezza  

delle aule per proteggere il materiale presenti nel plesso a cui fa riferimento la prof.ssa Piemonte 

M.C. , il DS si augura che computer di non nuova generazione non siano così allettanti per eventuali 

delinquenti. 

 

Il presidente ritiene necessaria la formazione dei docenti per una corretta compilazione dello stesso 

ma soprattutto per riuscire ad  adottare le dovute accortezze sulla sicurezza dei dati e garantire non 

solo la privacy, ma anche il valore giuridico dei documenti. 

 

 

 

 

7. Nomina Tutor 
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Il Ds  comunica i  docenti neo immessi in ruolo e procede alla designazione dei seguenti docenti 

tutor: 

Docente neo immesso in ruolo Ordine Di Scuola Plesso DOCENTE TUTOR 

NAGAR MARIA PRIMARIA PORCHIO PUCCI PATRICIA 

ALFIERO ANTONIETTA INFANZIA 
Foresta- 

Pastenelle 
GARGIVOLO STEFANIA 

 

Il Collegio dei Docenti  

VISTO l’organico di fatto; 

CONSIDERATA la necessità di procedere, come da normativa, alla elezione dei tutor per i docenti 

neo-immessi in ruolo, approva all’unanimità. 

Il Dirigente Scolastico fa inoltre presente che bisogna procedere alla nomina dei membri del 

Comitato di Valutazione, formato da quattro membri effettivi e due membri supplenti. 

Il Collegio dei docenti 

VISTA la normativa vigente sulle elezione del Comitato di valutazione, 

CONSIDERATA la proposta del DS di ripresentare le nomine dello scorso anno;  

SENTITI i membri del Comitato di Valutazione dell’anno precedente 

 

Delibera (deliberazione n 8) 

 

all’unanimità  la nomina del Comitato di valutazione per l’a.s  2014-15 così composto: 

Membri effettivi: 

Risi Teresa 

Simeone Camilla 

Coletta Mirella 

Canale Silvana 

Membri supplenti: 

Piemonte Maria Civita  

Canale Marina 

 

8. Adesioni a proposte esterne; 

il Presidente illustra all’assemblea due progetti curriculari relativi all’attività motoria rivolto agli 

alunni della scuola dell’Infanzia e della  Primaria e presentati da : 

 

- Associazione Sportiva Dilettantistica “ MOVIMENTO GLOBALE” che prevede attività 

ludico-motorie con l’obiettivo di contribuire alla maturazione complessiva del bambino e a 

promuovere la presa di coscienza del proprio corpo. 

- Cooperativa Stile Libero Onlus che prevede l’esplorazione delle risorse espressivi  

dell’individuo in una prospettiva di indagine e scoperta personale del bambino. 

Entrambi i progetti prevedono un contributo da parte delle famiglie pari a 6,50 mensili, a bambino e 

agevolazioni per famiglie con più figli, con figli disabili o con disagi economici. 

Le insegnanti mostrano perplessità sulla responsabilità durante lo svolgimento delle lezioni svolte 

dall’esperto esterno. 

Esse richiedono che venga scritto esplicitamente che, nonostante la compresenza, non siano 

responsabili di incidenti causati durante lo svolgimento dell’attività.  

 In attesa di deliberazione, si richiede l’approvazione dei progetti in Consiglio d’istituto. 

 

9. Nomine collaboratore vicario e del Dirigente Scolastico; Nomine dei Responsabili 

di plesso. 

Il Dirigente, 
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VISTE le domande presentate e i relativi curricula, 

TENUTO CONTO del criterio della continuità e di collaborazione; 

 

Nomina, per un periodo di tre mesi, 

la Sig.ra Canale Angelina come primo collaboratore e la prof.ssa Simeone Camilla come secondo 

collaboratore. 

Inoltre, 

CONSIDERATE le domande pervenute e protocollate; 

TENUTO CONTO del criterio della continuità e di collaborazione; 

CONSIDERATA la richiesta (Prot. N° 4057 – 02 Set 2014) delle insegnanti dell’infanzia del 

plesso di Porchio ad avere un proprio responsabile , per il superamento di alcune difficoltà a livello 

organizzativo, 

Il DS nomina i seguenti responsabili di plesso: 

SC. INFANZIA Referenti Plesso 

CERVARO CAPOLUOGO  Maraone Patrizia 

    

CERVARO PASTENELLE Risi Teresa 

    

CERVARO FORESTA Cilti Carmelina 

    

CERVARO COLLETORNESE Bordone Alba inf.+prim. 

    

PORCHIO Canale Marina Angela 

    

SAN VITTORE CAPOLUOGO Forgione Carla 

    

SAN VITTORE  SAN 
CESARIO 

Gargano Claudia inf.+ 
prim. 

    

VITICUSO 
De Santis Adriana 
inf.+prim. 

SCUOLA PRIMARIA   

CERVARO CAPOLUOGO Canale Angelina 

    

COLLETORNESE Bordone Alba inf.+prim. 

    

PORCHIO Gatti Marisa 

    

SAN VITTORE CAPOLUOGO Furner Rosanna 

    

SAN VITTORE  SAN 
CESARIO 

Gargano Claudia inf.+ 
prim. 

    

VITICUSO 
 
 

De Santis Adriana 
inf.+prim. 

SCUOLA SECONDARIA  
I° GRADO   

CERVARO Piemonte  Maria Civita 
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SAN VITTORE Simeone Camilla 

 

Sul sito  della scuola sarà pubblicato l’elenco dei coordinatori di classe e di sezione, proposte dai 

collaboratori del DS. Le eventuali rinunce all’incarico devono pervenire al più presto in forma 

scritta all’ufficio di segreteria. 

 

10. Altre Comunicazioni del Presidente.  

 

- Riguardo all’orario, si seguirà quello provvisorio o definitivo delle lezioni, secondo i plessi, 

poiché le cattedre sono in via di completamento. 

  

 

- Con riferimento alle misure incentivanti per un progetto relativo alle aree a rischio , a forte 

processo immigratorio e contro la dispersione scolastica, il DS comunica  che il MIUR ha 

destinato al nostro istituto, per l’ A.S. 2014/2015, un finanziamento di 50 ore da destinare 

alla scuola Sec. di I grado  del comune di San Vittore. 

Il Ds, 

Rilevando la presenza di alunni con disagio e  alunni immigrati anche nella Scuola  Sec. Di 

I grado di Cervaro propone di destinare loro una parte del finanziamento per contrastare e 

ridurre il fenomeno dell’emarginazione scolastica. 

Il CdD, all’unanimità, delibera per l’estensione del progetto alla scuola Sec. Di I grado 

di Cervaro. 

 

-  Con l’intento di formare  docenti competenti ad operare nelle aree ad alto rischio socio – 

educativo e a forte concentrazione di immigrati, il DS illustra il D.M. 821 dell’11 ottobre 

2013 – art. 3 sulla formazione del personale della scuola comma 1/h. Il presidente invita 

quindi gli insegnanti a proporsi e  sottolinea  che la scadenza è prevista oggi, 12 set. 

Il corso è rivolto  a quattro insegnanti per ogni istituzione scolastica. 

Aderiscono al corso le insegnanti: Margiotta Silvana, Valente M. Rosaria, Melaragni Rosa e 

Pucci Patricia. 

 

- Il Ds illustra una proposta della ASL che prevede  uno screening  della glicemia e un 

controllo oculistico a tutti gli alunni, sempre previo consenso dei genitori. 

 

- Il DS, tenuto conto che quindici (15) insegnanti del nostro istituto sono già stati formati per 

le operazioni di primo soccorso, sollecita l’assemblea a ampliare la formazione  con un 

corso istituito dalla ASL/FR  sulla somministrazione  dei farmaci salvavita. 

 

- Con riferimento alle linee Guida del D.M. 8/2011( Potenziamento della pratica musicale 

nelle scuole Primarie)  sulla decisione autonoma delle scuole di stabilire la  retribuzione dei 

docenti per gli impegni aggiuntivi,  

il DS, 

Visti i riferimenti normativi, D.pr 275/1999 (autonomia organizzativa, didattica, e 

amministrativa); D.I. 44/2000 (regolamento contabilità sc. Autonome) e il CCNL 2006/2009 
art.32; 
Considerata l’alta valenza formativa della pratica musicale nella scuola, 

Considerato che il progetto è Extracurriculare, con l’ampliamento degli interventi ad una 

associazione musicale esterna a cui farà riferimento l’Ins. Santorsola a titolo gratuito, 

Tenuto conto delle limitate risorse finanziarie ordinarie dell’istituto, 

Propone  
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di reperire parte delle risorse finanziarie attraverso una quota di partecipazione delle 

famiglie, di massimo 5,00 euro al mese, a bambino. 

L’insegnante Santorsola Emilia sollecita l’invio di una comunicazione scritta alle famiglie 

da parte della Scuola. 

Il Ds si riserva di sentire il parere del Consiglio d’ Istituto. 

Il CdD approva. 

 

- Il Ds illustra il progetto “A Scuola di Depurazione”, predisposto  dal Consorzio per lo 

Sviluppo Industriale del Lazio Meridionale ( Co.S.I.La.M.), volto a far conoscere ai ragazzi 

della Scuola Sec. Di I grado una delle attività principali svolte dal Consorzio: la depurazione 

delle acque. Comunica che i docenti di Matematica/ Scienze del nostro istituto hanno aderito 

al concorso associato al progetto che avrà come tema centrale l’ambiente. 

La scuola vincitrice riceverà in donazione un defibrillatore semiautomatico esterno. 

 

- Viaggi di integrazione culturale: il Ds comunica l’intenzione di individuare un referente per 

la scuola Primaria / infanzia e un referente della scuola Sec. di I grado i quali , in 

collaborazione con l’ufficio di presidenza, si adopereranno per organizzare le uscite 

didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione tempestivamente entro il mese di 

dicembre 2014. 

 

Esauriti i punti all’o.d.g. la seduta è tolta alle ore 12,30. 

 

 

 

      Il segretario                                                                                              Il presidente 

(Prof.ssa Camilla Simeone)                                                                     (Prof. Pietro Pascale) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


